
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

С целью качественной подготовки к участию в государственной итоговой 

аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего 

образования  выпускников  9, 11 классов общеобразовательных организаций 

Акбулакского района 

        ПРИКАЗЫВАЮ: 

1.Утвердить   план мероприятий  по подготовке обучающихся к 

государственной итоговой аттестации, осваивающих программы основного общего  

и среднего  общего образования в 2024-2025 учебном году (приложение). 

2.Ведущему специалисту отдела образования Гребневой А.И., директору 

МКУ ИМЦ Мусабаевой М.В. обеспечить выполнение  муниципального плана 

мероприятий  по подготовке выпускников 9,11 класса.  

        3. Руководителям ОО: 

3.1. Предоставить в отдел образования школьные планы подготовки к 

государственной итоговой аттестации обучающихся,  осваивающих программы 

основного общего и среднего общего образования в 2024-2025 учебном году. 

Срок: до 23.08.2024г. 

4.Контроль за исполнением данного приказа возложить на заместителя 

начальника отдела образования. 

 

 

Начальник  отдела образования                                                               М.В. Пташкина 

 
Муниципальное образование  

  Акбулакский район  

Оренбургской области 

          ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ 

АДМИНИСТРАЦИИ 

АКБУЛАКСКОГО РАЙОНА 
 

П Р И К А З4 

   28.09.2024  №   01-08/211 

 

 п. Акбулак 
 

 

Об  утверждении муниципального 

плана подготовки к государственной 

итоговой аттестации обучающихся, 

осваивающих программы основного 

общего и среднего общего  

образования в 2024-2025 учебном 

году 
 

 

 

 

 

 



 
 

 

Приложение 

к приказу   отдела образования 

от 28.08.№ 01-08/211 

 

 

 

План подготовки к государственной итоговой аттестации обучающихся,  

осваивающих программы основного общего и среднего общего образования в 2024-2025 учебном году 

 

 
№  Мероприятия Место 

проведения  

Срок Ответственные 

исполнители 

Отметка 

об 

исполне

нии 

Формирование нормативной базы 

1. Подготовка и утверждение нормативных правовых  и 

распорядительных документов  по организации и проведению 

ГИА -9 и ГИА-11 в 2025 году  

Отдел 

образования, 

 ОО 

Весь период подготовки к 

ГИА 

Гребнева А.И., 

Руководители ОО 

 

2. Формирование: 

- базы нормативных документов  по организации и проведению 

ГИА,  

- состава организаторов, технических специалистов при 

проведении ГИА, 

- состава общественных наблюдателей за ходом проведения 

ГИА, 

- состава ГЭК, конфликтной комиссии (9 класс), 

- состава территориальных предметных комиссий (9 класс), 

- состава апелляционной подкомиссии для  проведения ГИА (9 

класс) 

Отдел 

образования, 

 ОО 

Сентябрь 2024г. – май 

2025г. 

Гребнева А.И., 

Мусабаева М.В.,  

Руководители ОО 

 

3. Работа в региональной информационной системе «База данных» 

ГИА  по внесению данных выпускников 9,11 классов 

Отдел 

образования, 

 ОО 

Согласно регламенту ГБУ 

РЦМСО 

Гребнева А.И., 

Мусабаева М.В.,  

Руководители ОО 

 



 
 

 

 Подготовка обучающихся к ГИА 

1. Проведение региональных тренировочных мероприятий ОГЭ и 

ЕГЭ для обучающихся 9,  11 классов   

Отдел 

образования, 

ОО 

Согласно графику МО 

 

Гребнева А.И., 

Мусабаева М.В.,  

Руководители ОО 

 

2. Организация индивидуальной работы с обучающимися группы 

«Риск» по результатам региональных тренировочных 

мероприятий в форме ОГЭ и ЕГЭ   

Отдел 

образования, 

ОО 

Сентябрь 2024 – май 2025г. Гребнева А.И., 

Мусабаева М.В.,  

Руководители ОО 

 

3. Формирование  электронного банка данных  о результатах 

региональных тренировочных мероприятий выпускников 9, 

11классов 

Отдел 

образования 

 

По результатам 

региональных 

тренировочных 

мероприятий 

Гребнева А.И., 

Мусабаева М.В. 

 

 

4. Тематические проверки ОО по вопросам подготовки к ОГЭ и 

ЕГЭ 

Отдел 

образования 

В течение учебного года Гребнева А.И. 

  

 

5. Индивидуальные занятия с обучающимися по отработке 

заданий, вызывающих затруднения. 

Организация работы дифференцированных групп выпускников 

9,11 классов по подготовке к ОГЭ, ГВЭ и ЕГЭ.  Организация 

практикумов по выполнению заданий КИМ 

ОО Весь период подготовки к 

ГИА 

 

Руководители ОО  

Организационное сопровождение ГИА-9 и ГИА-11 

1. Организация и подготовка к проведению ГИА-9 и ГИА-11 в 2025 году: 

1.1. Прием заявлений обучающихся на участие в ГИА-9   и ГИА-11 

в основной период 

Отдел образования, 

ОО 

по 1 февраля 2025г. 

(11 кл.) 

по 1 марта 2025г. (9 

кл.) 

Руководители ОО  

 

1.2. 

Внесение сведений в РИС о ППЭ, аудиторном фонде, 

работниках ППЭ, участниках ОГЭ и ЕГЭ в дополнительный 

период, общественных наблюдателях 

Отдел образования, 

ОО 

 

Согласно графику, 

утвержденному 

ФГБУ «ФЦТ» 

Гребнева А.И., 

Мусабаева М.В.,  

Руководители ОО 

 

2. Сбор предварительной информации о планируемом количестве 

участников ГИА в 2025 году из числа: 

- выпускников ОО текущего учебного года, 

- обучающихся и выпускников профессиональных 

образовательных организаций, 

- выпускников прошлых лет, 

Отдел образования, 

ОО 

 

Сентябрь 2024г. – 

1 марта 2025г.  

(9 класс), 

1 февраля 2025г. 

(11 класс) 

Гребнева А.И., 

Мусабаева М.В.,  

Руководители ОО 

 



 
 

 

- лиц, не прошедших ГИА в  2024 году, 

- участников иностранных образовательных организаций, 

- лиц с ограниченными возможностями здоровья, инвалидов и 

детей-инвалидов (ОВЗ) 

3. Внесение сведений в РИС о 

- ППЭ 

- участниках ГИА-9 и ГИА-11 

- членах ГЭК 

- руководителях ППЭ 

- организаторах ППЭ 

- ассистентах 

- технических специалистах ППЭ 

- членах предметных комиссий 

- общественных наблюдателях 

Отдел образования, 

ОО 

Согласно графику 

ФЦТ 

Гребнева А.И., 

Мусабаева М.В.,  

Руководители ОО 

 

4. Организация и проведение итогового сочинения (изложения): 

4.1. Утверждение мест регистрации для участия в итоговом 

сочинении (изложении) 

Отдел образования, 

ОО 

Октябрь-ноябрь 

2024г. 
Гребнева А.И., 

Руководители ОО 

 

4.2. Проведение итогового сочинения (изложения) в основной срок 

и в дополнительные сроки 

Отдел образования, 

ОО 

4 декабря 2024г., 

5 февраля 2025г.,  

  9 апреля 2025г. 

Гребнева А.И., 

Руководители ОО 

 

5. Обновление ключей шифрования члена ГЭК, записанных на 

защищѐнном внешнем носителе (токен) для проведения 

экзаменов по иностранным языкам (раздел «Говорение»), 

печати КИМ в аудитории ППЭ и сканирования в аудитории 

ППЭ 

ППЭ-183,  

ППЭ-255 

Февраль-март 

2025г. 

Гребнева А.И., 

Руководители ППЭ 

 

 

 

6. Обеспечения взаимодействия со службами: 

 - внутренних дел (ОМВД по Акбулакскому району), 

 -здравоохранения (ГАУЗ «Соль-Илецкая межрайонная 

больница «Акбулакская участковая больница»), 

 - связи (ОАО «Ростелеком»), 

 -коммунальные электрические сети Акбулакский РУЭС АО 

«Оренбургкоммунэлектросеть» 

Отдел образования 

 

Весь период 

подготовки к ГИА 

Гребнева А.И. 

 

 

7. Проверка готовности систем видеонаблюдения в ППЭ, в местах 

работы территориальных предметных комиссий (9класс) 

ППЭ-183 МБОУ 

«Акбулакская СОШ №1», 

Март, май, август 

2025г. 

Руководитель 

ППЭ-183, 

 



 
 

 

ППЭ-255 МБОУ 

«Акбулакская СОШ №2» 

Руководитель 

ППЭ-255, 

Гребнева А.И., 

Пташкина Н.Г., 

Проненко М.В. 

ОАО «Ростелеком» 

8 Создание условий в ППЭ для выпускников с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов: 

8.1. Сбор информации об обучающихся, нуждающихся в создании 

особых условий в ППЭ 

Отдел образования, 

ОО 

Январь - февраль 

2025г. 

Гребнева А.И., 

Руководители ОО 

 

 

8.2. Обеспечение особых условий для лиц с ОВЗ при проведении 

экзаменов 

ППЭ-183, 

ППЭ-255 

На период 

проведения  ГИА 

Гребнева А.И., 

Руководители 

ППЭ, 

Руководители ОО 

 

9. Аккредитация граждан в качестве общественных наблюдателей,  

организация работы общественных наблюдателей  

9.1. Формирование списочного состава общественных 

наблюдателей 

Отдел образования, 

ОО 

Январь-май 2025г. Гребнева А.И., 

Руководители ОО 

 

9.2. Аккредитация граждан в качестве общественных 

наблюдателей, подготовка удостоверений 

Отдел образования, 

ОО 

Не позднее, чем за 

3 дня до экзамена 

Гребнева А.И. 

 

 

9.3. Обучение общественных наблюдателей Отдел образования, 

ОО 

Март-май 2025г. Гребнева А.И., 

Руководители ОО 

 

10. Техническое дооснащение ППЭ 

10.1. Планирование финансового и ресурсного обеспечения ГИА МБОУ «Акбулакская 

СОШ №1», МБОУ 

«Акбулакская СОШ №2» 

Октябрь 2024г. Руководители ОО: 

Пташкина Н.Г., 

Проненко М.В. 

 

10.2. Обеспечение условий для функционирования: 

- ППЭ, в том числе установка аппаратно-программных средств 

и сопутствующего оборудования,  

- подключение ППЭ к ЗСПД ГИА № 21387, 

- предметных комиссий (9класс) 

-МППОИ 

ППЭ-183, 

              ППЭ-255 

Декабрь 2024г., 

январь-июнь 2025г. 

Гребнева А.И., 

Руководители ОО 

 

10.3. Оснащение ППЭ стационарными или переносными ППЭ-183, На период Руководители ППЭ   



 
 

 

металлоискателями, средствами подавления сигналов 

подвижной связи 

ППЭ-255 проведения  ГИА Руководители ОО 

10.4. Обновление в ППЭ техники для реализации технологии 

доставки ЭМ по сети  интернет, печати и сканирования  КИМ в 

аудиториях ППЭ для проведения тренировочных мероприятий 

и подготовки в основной период, а также для проведения 

экзаменов по иностранным языкам (устная часть) и 

информатике и ИКТ 

ППЭ-183, 

ППЭ-255 

Ноябрь 2024г. - 

апрель 2025г. 

Руководители 

ППЭ, 

Гребнева А.И. 

 

 

 Меры по повышению  качества преподавания учебных предметов  

1. Разработка планов подготовки выпускников образовательных 

организаций  к прохождению ГИА-9 и ГИА-11 в 2025 году 

Отдел образования, 

ОО 

Август 2024 г. Гребнева А.И., 

Руководители ОО 

 

2. Организация работы с обучающимися, не получившими 

аттестат об основном общем или среднем общем образования 

по итогам основного периода ГИА (индивидуальные занятия, 

консультации). Подготовка к пересдаче экзаменов по 

обязательным учебным предметам 

ОО Август – сентябрь 

2024 г. 

Руководители ОО  

3. Мероприятия  по повышению профессионализма учителей. 

Организация и проведение вебинаров, круглых столов, мастер-

классов для учителей-предметников по вопросам подготовки 

обучающихся к ГИА-9 и ГИА-11 

  МКУ ИМЦ, ОО Весь период 

подготовки к ГИА 

Мусабаева М.В.,  

Руководители ОО 

 

4. Повышение качества преподавания учебных предметов в 

школах, выпускники которых показывают стабильно низкие 

результаты на ГИА (посещение уроков, обучение педагогов на 

курсах повышения квалификации, организация наставничества 

над школами и над педагогами, тьюторского сопровождения 

выпускников, проведение межшкольных дистанционных 

семинаров и др.)  

МКУ ИМЦ, ОО В течение учебного 

года 

 Мусабаева М.В.,  

Руководители ОО 

 

5. Мастер – классы от ведущих учителей - предметников русского 

языка, английского языка, химии, математики, обществознания, 

математики, которые подготовили обучающихся с наиболее 

высокими результатами. 

МКУ ИМЦ  

ОО 

В течение учебного 

года 

Мусабаева М.В.,  

Руководители ОО 

 

 Мероприятия по информационному сопровождению ГИА-9 и ГИА-11 

1. Организация работы по информированию о процедурах проведения ГИА-9 и ГИА -11 всех участников ГИА, их родителей (законных 



 
 

 

представителей): 

1.1. Информационное наполнение сайтов отдела образования, ОО по 

вопросам организации  подготовки и проведения ГИА -11: 

Отдел образования, 

ОО 

Весь период 

подготовки к ГИА 

Гребнева А.И., 

Руководители ОО 

 

о датах проведения итогового сочинения (изложения), порядке 

проведения и порядке проверки итогового сочинения 

(изложения), сроках и местах регистрации для участия в 

итоговом сочинении 

Отдел образования, 

ОО 

До 4 ноября 2024 

года 

Гребнева А.И., 

Руководители ОО 

 

о сроках проведения экзаменов,  сроках и местах подачи 

заявлений об участии в экзаменах и заявлений об участии в ЕГЭ, 

местах регистрации на сдачу ЕГЭ 

Отдел образования, 

ОО 

До 1 января 2025 

года 

Гребнева А.И., 

Руководители ОО 

 

о сроках, местах, порядке подачи и рассмотрения апелляций Отдел образования, 

ОО 

Не позднее, чем за 

месяц до начала 

проведения 

досрочного и 

основного 

периодов 

Гребнева А.И., 

Руководители ОО 

 

о сроках, местах и порядке информирования о результатах 

итогового сочинения (изложения), экзаменов 

Отдел образования, 

ОО 

Декабрь 2024г., 

февраль, апрель, 

июнь, июль, август 

2025г. 

Гребнева А.И., 

Руководители ОО 

 

1.2. Информационное наполнение сайтов отдела образования, ОО по 

вопросам организации  подготовки и проведения ГИА -9: 

Отдел образования, 

ОО 

Весь период 

подготовки к ГИА 

Гребнева А.И., 

Руководители ОО 

 

о датах проведения итогового собеседования, порядке 

проведения и порядке проверки итогового собеседования 

Отдел образования, 

ОО 

Не позднее, чем за 

месяц до начала 

проведения 

итогового 

собеседования 

Гребнева А.И., 

Руководители ОО 

 

 о сроках проведения ГИА, сроках и местах подачи заявлений об 

участии в ГИА 

Отдел образования, 

ОО 

Не позднее 

 1 февраля 2025 

года 

Гребнева А.И., 

Руководители ОО 

 

о сроках, местах, порядке подачи и рассмотрения апелляций Отдел образования, 

ОО 

Не позднее, чем за 

месяц до начала 

Гребнева А.И., 

Руководители ОО 

 



 
 

 

 о сроках, местах и порядке информирования о результатах 

итогового собеседования, ГИА 

Отдел образования, 

ОО 

Не позднее чем за 

месяц до основной 

даты проведения 

итогового 

собеседования; не 

позднее чем за 

месяц до начала 

проведения 

досрочного, 

основного и 

дополнительного 

периодов 

Гребнева А.И., 

Руководители ОО 

 

2. Оформление информационных стендов ОО по процедуре 

проведения ГИА-9 и ГИА-11 в 2025 году 

                   ОО Весь период 

подготовки к ГИА 

    Руководители ОО  

 3. Организация  работы  «горячей  линии»   по вопросам 

проведения ОГЭ и   ЕГЭ  (для педагогов, обучающихся и 

родителей) 

Отдел образования Весь период 

подготовки к ГИА 

Гребнева А.И. 

 

 

4. Проведение родительских собраний по вопросам  подготовки  и 

проведения ГИА-9 и ГИА-11 

ОО Весь период 

подготовки к ГИА 

Руководители ОО  

5. Организация и проведение встреч с обучающимися 9, 11 классов 

и их родителями с участием педагогов-психологов, 

представителей отдела образования 

 

ОО Октябрь 2024г., 

Февраль-март 

2025г.  

Гребнева А.И., 

Мусабаева М.В., 

Руководители ОО, 

Педагоги-психологи 

ОО, ДТР 

 

6. Организация сопровождения участников ГИА-9 и ГИА-11 в ОО 

по    вопросам психологической готовности к экзаменам  

 

МКУ ИМЦ,  

ОО 

Весь период 

подготовки к ГИА 

Мусабаева М.В., 

Руководители ОО, 

Педагоги-психологи 

ОО, ДТР 

 

7. Проведение тренингов по заполнению выпускниками бланков 

ГИА-9 и ГИА-11 

Отдел образования, 

ОО 

Весь период 

подготовки к ГИА 

Гребнева А.И., 

Руководители ОО 

 

8. Подготовка и распространение информационных памяток и 

плакатов для выпускников 9,11 классов, и их родителей 

(законных представителей), организаторов в ППЭ по вопросам 

проведения ГИА 

Отдел образования, 

ОО 

Весь период 

подготовки к ГИА 

Гребнева А.И., 

Мусабаева М.В.,  

Руководители ОО 

 



 
 

 

Контроль за организацией и проведением ГИА-9 и ГИА-11 

1. Проведение мониторинга  работы сайтов ОО по вопросу наличия 

актуальной информации по подготовке и проведения ГИА-9 и 

ГИА-11 

Отдел образования  Весь период 

подготовки к ГИА 

Гребнева А.И. 

 

 

2. Контроль за  соблюдением процедуры  проведения  ГИА-9 и 

ГИА-11 в ППЭ 

ППЭ   В   период 

проведения  

технической 

подготовки  и КТГ 

проведения ГИА 

Гребнева А.И. 

 

 

3. Контроль организации доставки экзаменационных материалов, 

их обработки, передачи, хранения и уничтожения материалов в 

строгой отчетности ГИА-9 и ГИА-11 

ППЭ В течение всего 

периода 

проведения ГИА 

Гребнева А.И.  

4. Контроль соблюдения режима информационной безопасности в 

ППЭ 

ППЭ В течение всего 

периода 

проведения ГИА 

     Гребнева А.И., 

Руководители ППЭ 

Руководители ОО: 

Пташкина Н.Г., 

Проненко М.В. 

 

 

 


